PZD.FA/ms/110/4/16
Powiatowy Zarzad Drég w Sokétce, ul. Torowa 12

OGLASZA NABOR
na stanowisko pracy do spraw kubaturowych

1. Wymagania niezbedne:

1) wyksztatcenie Srednie lub wyzsze, specjalnos¢ — budownictwo konstrukcyjne,

2) do$wiadczenie zawodowe - praca w administracji samorzadowej/panstwowej na stanowisku
zwigzanym z obstuga inwestycji z ramienia zamawiajacego,

3) znajomos¢ ustawy: Prawo budowlane, Prawo ochrony srodowiska, O drogach publicznych, Prawo
zamowien publicznych,

4) znajomosc Kodeksu postepowania administracyjnego, ustawy O pracownikach samorzadowych,

5) umiejetnos¢ sporzadzania przedmiarow robot i kosztorysow,

6) bardzo dobra znajomos¢ programéw: EXEL, WORD, bardzo dobra umiejetnos¢ korzystania z poczty
elektronicznej i Internetu,

2. Wymagania dodatkowe:
1) umiejetnos¢ pracy w zespole,
2) odpornos¢ na stres,
3) komunikatywnosc, rzetelnosc, kreatywnos¢ i odpowiedzialnosé,
4) prawo jazdy kat. B,
5) mile widziana znajomos¢ programu Autocad i Norma

3. Zakres wykonywanych zadan (giowne obowigzki) na stanowisku:

1) uczestniczenie w postepowaniu administracyjnym i wykonywanie innych niezbednych prac
zwigzanych z uzyskaniem pozwolenia na budowe na obiekty kubaturowe i drogowe.

2) analiza dokumentacji technicznej na obiekty kubaturowe.

3) przygotowywanie dokumentéw przetargowych.

4) koordynowanie robot budowlanych na obiektach kubaturowych.

5) kontrola dokumentéw rozliczeniowych oraz merytoryczna faktur z robdt budowlanych i
utrzymaniowych na obiektach kubaturowych.

6) prowadzenie ewidencji faktur z realizowanych robot na obiektach kubaturowych.

7) bieizgce prowadzenie zestawien robdt na obiektach kubaturowych w systemie miesiecznym,
narastajgcym.

8) prowadzenie ewidencji dokumentacji technicznej przeznaczonej do wykorzystania oraz
dziennikéw budowy.
9) analiza wykorzystania przydzielonych limitéw na budowe i utrzymanie obiektow kubaturowych
oraz skfadanie w tym zakresie informacji (biezgca analiza wykorzystania srodkéw finansowych).
10)dokonywanie przeglagdéw technicznych obiektéw kubaturowych bedacych w zasobach PZD
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

11)sktadanie sprawozdan, meldunkéw i informacji z zakresu biezacego utrzymania obiektow
kubaturowych.

12)prowadzenie ewidencji dokumentéw i dokumentacji technicznych oraz archiwowanie
dokumentow zwigzanych z obiektami kubaturowymi.

13) przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom $rodowiska mogacym powstac lub powstajgcym
w nastepstwie budowy lub utrzymania obiektédw kubaturowych.

14)wspotpraca z Obwodami Drogowo — Mostowymi w zakresie utrzymania obiektéw kubaturowych.

15) petnienie roli koordynatora projektéw inwestycji na obiektach kubaturowych przekazanych do
realizacji dla PZD przez Zarzad Powiatu Sokdlskiego w drodze uchwaty.

16)wspdtpraca z innymi komadrkami PZD w zakresie dokonywania pomiaréw w terenie i na ich bazie
opracowywanie uproszczonych dokumentéw celem zlecania robdét utrzymaniowych i naprawczych
w zakresie obiektéw kubaturowych, drogowych obiektow inzynierskich i drég.
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17)wspétpraca z innymi komaérkami PZD w zakresie przygotowywania wnioskéw o wydanie decyzji
srodowiskowych na zlecane roboty.

18)wspdtpraca z innymi komorkami PZD w zakresie przygotowywania programéw funkcjonalno —
uzytkowych umozliwiajgcych zlecanie robdt budowlanych oraz zlecanie prac projektowych.

19) wspotpraca z innymi komdrkami PZD w zakresie przygotowywania wnioskéw o $rodki pomocowe
z budzietu panstwa, Unii Europejskiej i innych dostepnych Zrédet na realizacje zadan
inwestycyjnych przy wspotpracy z pozostatymi komodrkami PZD, Starostwem Powiatowym,
samorzadami gminnymi oraz innymi instytucjami i podmiotami w zakresie niezbednym do
pozyskania danych celem sporzadzenia prawidtowych i kompletnych wnioskéw o dotacje lub
refundacje.

20)wspotpraca z innymi komérkami PZD w zakresie rozliczania otrzymanych dotacji i refundacji na
realizacje zadan inwestycyjnych z budzetu panstwa, Unii Europejskiej i innych dostepnych Zrodet
we wspotpracy z pozostatymi komdrkami PZD, Starostwem Powiatowym, samorzadami gminnymi
oraz innymi instytucjami i podmiotami w zakresie niezbednym do prawidtowego rozliczania
projektow.

21)wspotpraca z innymi komorkami PZD w zakresie sporzgdzanie wnioskdw o ptatnos¢ w ramach
pozyskanych dotacji i refundacji na realizacje zadan inwestycyjnych z budzetu panstwa, Unii
Europejskiej i innych dostepnych Zrédet we wspdtpracy z pozostatymi komérkami PZD,
Starostwem Powiatowym, samorzadami gminnymi oraz innymi instytucjami i podmiotami w
zakresie niezbednym do prawidtowego przygotowania wnioskow.

22)wspotpraca z pozostatymi komadrkami PZD w zakresie realizowanych zadan.

4. Wymagane dokumenty:
1) zyciorys (CV) ze zdjeciem,
2) list motywacyjny,
3) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i staz pracy,
4) kwestionariusz osobowy,
5) kopie innych dodatkowych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,
6) oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za przestepstwa
popetnione umyslnie, wypis z Krajowego Rejestru Karnego.

Wymagane dokumenty dotyczace naboru nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Powiatowego
Zarzadu Drog w Sokotce, ul. Torowa 12, pokoj nr 22 — sekretariat lub poczta na adres: Powiatowy
Zarzad Drog w Sokotce, 16-100 Sokétka, ul. Torowa 12 z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko
pracy do spraw kubaturowych” w terminie do dnia 31 maja 2016.

Dokumenty, ktore wptyng do Powiatowego Zarzagdu Drég po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Starostwa Powiatowego w Sokotce http://sp-sokolka.pbip.pl/ oraz na tablicy ogtoszen
Powiatowego Zarzadu Drog w Sokotce, ul. Torowa 12.

Wymagane dokumenty: list motywacyjny, szczegétowy zyciorys (z uwzglednieniem doktadnego
przebiegu kariery zawodowej) powinny by¢ opatrzone klauzula: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2015
poz. 2135) oraz ustawg z dnia 22 marca 1990 roku o pracownikach samorzadowych (Dz.U. 2014 poz.
1202)".

Sokotka, dnia 18.05.2016




