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Powiatowy Zarzad Drog w Sokélce, ul. Torowa 12

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
Naczelnik Wydzialu Drogowo - Mostowego

Wymagania niezbedne:

1) wyksztalcenie wyzsze, specjalnos¢ — drogowa,

2) staz pracy min. 4 lata w administracji drogowej,

3) uprawnienia budowlane do kierowania, nadzorowania i kontrolowania budowy i robot w
zakresie budowy drog,

4) przynalezno$¢ do Podlaskiej Okrggowej Izby Inzynier6w Budownictwa,

5) znajomos¢ ustawy: Prawo budowlane. Prawo ochrony srodowiska, O drogach publicznych,
Prawo zamoOwien publicznych,

6) znajomo$¢  Kodeksu postgpowania  administracyjnego, ustawy O  pracownikach
samorzadowych,

7) bardzo dobra znajomo$¢ programéw: EXEL, WORD, bardzo dobra umieje¢tnos¢ korzystania z
poczty elektronicznej i Internetu,

8) dobra znajomo$¢ programu AutoCAD,

9) znajomos¢ zagadnien wlasnosei gruntow.

. Wymagania dodatkowe:

1) umiejetnos$¢ pracy w zespole,

2) odpornos¢ na stres,

3) komunikatywnos¢, rzetelno$é, kreatywnos¢ i odpowiedzialnose,
4) prawo jazdy kat. B.

. Zakres wykonywanych zadan (gléwne obowigzki) na stanowisku:
. Inicjowanie i podejmowanie przedsigwzig¢ zmierzajacych do usprawnienia pracy na powierzonym

stanowisku i pracy.
Zapoznanie si¢ z obowiazujacymi przepisami i aktami prawnymi dotyczacymi przydzielonych zadan.

. Organizacja, kierowanie i nadzor w zakresie realizacji obowiazkow powierzonych Wydzialowi Drogowo

— Mostowemu:

1) Prowadzenie ewidencji drog i obiektow inzynierskich.

2) Koordynacja robot w pasie drogowym.

3) Wykonywanie wiosennych i jesiennych przegladow drog i obiektow inzynierskich i sporzadzanie na
ich podstawie wnioskow do planow rocznych i wieloletnich w zakresie zadan realizowanych przez
PZD oraz przedkladanie propozycji ujecia drog w planach inwestycyjnych.

4) Prowadzenie ewidencji obiektow mostowych, ksiag obiektow mostowych, gromadzenie danych
techniczno — eksploatacyjnych obiektow inzynierskich oraz sprawozdawczosci z tego zakresu.

5) Weryfikacja dokumentacji technicznych na obiekty drogowe i inzynierskie.

6) Weryfikacja kosztorysow inwestorskich na zlecane roboty na obicktach drogowych i inzynierskich.

7) Prowadzenie ewidencji dokumentacji technicznych przeznaczonych do wykorzystania oraz
dziennikow budow.

8) Prowadzenie ewidencji dokumentacji technicznych i powykonawczych zrealizowanych zadai oraz
kontrolowanie  terminéw  odbioréw  pogwarancyjnych. Przechowywanie i przekazywanie
dokumentacji do archiwum zgodnie z Instrukcja Kancelaryjna.

9) Kontrola dokumentow rozliczeniowych z robot wykonanych na drogach i obiektach inzynierskich
oraz kontrola merytoryczna faktur.

10) Prowadzenie ewidencji faktur z realizowanych przez PZD robét inwestycyjnych i utrzymaniowych na
drogach i obiektach inzynierskich.

11) Biezgca analiza wykorzystania przydzielonych limitow na utrzymanie drog i obiektéw inzynieryjnych
zgodnie obowigzujacymi umowami.

12) Biezace prowadzenie zestawiei robot drogowych i na obiektach inzynierskich w systemie
miesi¢cznym (narastajaco) i rocznym.

13) Przygotowanie i przeprowadzanie zgodnie z obowiazujacymi przepisami przetargdbw na roboty
inwestycyjne, utrzymaniowe i dostawy.
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14) Przygotowanie wnioskéw o dotacje ze $rodkéw Unii Europejskiej, Budzetu Pafistwa i innych Zrodet.

15) Przeciwdziatanie niszczeniu drog przez ich uzytkownikow.

16) Przeciwdzialanie niekorzystnym przeobrazeniom srodowiska mogacym powsta¢ lub powstajacym w
nastepstwie robot prowadzonych w pasie drogowym.

17) Reagowanie na informacje o powstatych zdarzeniach i zagrozeniach w pasie drogowym w celu ich
likwidacji.

18) Przygotowywanie zezwolen na przejazdy po drogach publicznych pojazdéw z fadunkiem lub bez
ladunku o masie, naciskach, osi lub wymiarach przekraczajacych wielkosci okreslone w odrgbnych
przepisach oraz pobieranie oplat i kar pienigznych z tego tytufu.

19) Wnioskowanie o wprowadzenie ograniczen badz zamknigcie drogi dla ruchu oraz wyznaczanie
objazdéw, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa 0sob lub mienia.

20) Prowadzenie spraw zwiazanych ze szkodami komunikacyjnymi powstalymi z przyczyny zlego stanu
technicznego drogi — dokonywanie oceny miejsca zdarzenia.

21) Prowadzenie postepowania administracyjnego wraz z przygotowaniem decyzji w sprawach ochrony i
zagospodarowania pasa drogowego oraz prowadzenie postgpowania egzekucyjnego w tych sprawach.

22) Prowadzenie postgpowania administracyjnego i wykonywanie innych niezbednych prac zwiazanych z
uzyskaniem pozwolenia na budowg.

23) Wydawanie opinii w sprawach zarzadzania ruchem drogowym.

24) Udzial w pracach zwigzanych z wazeniem pojazdéw ponadnormatywnych.

25) Prowadzenie spraw zwiazanych z bezpieczenstwem ruchu drogowego (pomiary ruchu, rejestracja
wypadkéw drogowych, monitoring skrzyzowan z kolejami, kontrole oznakowania).

26) Prowadzenie prac zwiazanych z utrzymaniem zadrzewienia — zlecania wycinki drzew i krzewow,
odmladzania i pielggnacji zadrzewienia.

27) Gromadzenie danych i informacji o stanie przejezdnosci drog.

28) Branie udzialu w pracach Powiatowego Zespotu Uzgadniania Dokumentacji.

29) Przygotowywanie sprawozdan z zakresu prowadzonych prac przez poszczegélnych pracownikow
Wydziahu.

4. Opracowanie planéw rocznych i wieloletnich finansowania budowy, utrzymania i ochrony, drog i
obiektow inzynierskich oraz projektow planéw rozwoju sieci drogowej.

5. Opracowanie i aktualizacja uméw na ustugi i roboty drogowo — inzynierskie we wspolpracy z radca
prawnym.

6. Pelnienie funkcji odbierajacego i inspektora nadzoru inwestorskiego nad robotami zlecanymi przez PZD

w ramach organizowanych przetargow.

7. Organizowanie odbioréw robét i dokonywanie odbioréw rob6t drogowych i obiektéw inzynierskich.

8. Kontrola robot nadzorowanych przez pracownikéw obwodéw drogowo - mostowych oraz kontrola i
ocena pracy tych pracownikow.

9. Wydawanie decyzji administracyjnych w innych sprawach zastrzezonych przepisami prawa.

10.Wydawanie opinii — jako zarzad drogi w sprawach zarzadzania ruchem na drogach.

I1.Gromadzenie danych i informacji o stanie przejezdnosci drog oraz wspolpraca w tym zakresie ze
$rodkami masowego przekazu.

12.Planowanie, koordynacja i nadzor nad caloksztaltem prac przy zimowym utrzymaniu drog.

13.Analiza wykorzystania przydzielonych limitéw na utrzymanie drog i obiektéw mostowych oraz skladanie
w tym zakresie informacji ( biezaca analiza wykorzystania $rodkow finansowych).

14.Skladnie sprawozdan, meldunkéw i informacji z zakresu biezacego utrzymania drog i obiektow
mostowych.

15.Zalatwianie skarg, zazaleh i wnioskow dotyczacych spraw prowadzonych przez Wydzial Drogowo —
Mostowy.

16.Dokonywanie przegladow technicznych obiektow mostowych zgodnie z prawem budowlanym.

17.Wprowadzenie i rozwijanie techniki min. komputerowej dla usprawnienia i podniesienia efektywnosci
pracy Wydzialu.

18.Uczestniczeniu w pracach komisji przetargowej ds. zaméwien publicznych zgodnie z pelniona w niej
funkcjg i regulaminem komisji.

19.Przygotowanie odpowiedzi na zapytania oferentow.

20.Opracowywanie i koordynacja projektow ze srodkéw Unii Europejskiej, Budzetu Panstwa i innych
zrodet.

21.Wspotpraca z Wydzialem Finansowo — Administracyjnym w zakresie prowadzonych zadan.

22.Wspolpraca ze stuzbami porzadkowymi na terenie Powiatu Sokélskiego.

23.Wspolpraca z innymi zarzadcami drog na terenie miasta, gmin Powiatu Sokolskiego i sasiadujacych z
nim gmin i powiatéw osciennych w zakresie prowadzonych zadai.
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24.Przygotowywanie odpowiedzi na interpolacje radnych, materialéw na posiedzenia Zarzadu Powiatu w
zakresie prowadzonych spraw.

4. Wymagane dokumenty:
1) zyciorys (CV) ze zdj¢ciem,
2) list motywacyjny,
3) kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie 1 staz pracy,
4) kwestionariusz osobowy,
5) kopie innych dodatkowych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,
6) o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z peini praw publicznych i o niekaralnosei za
przestgpstwa popelnione umyslinie.

Wymagane dokumenty dotyczace naboru nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Powiatowego
Zarzadu Drog w Sokolce, ul. Torowa 12, pokdj nr 22 — sekretariat lub poczty na adres:
Powiatowy Zarzad Drog w Sokolee, 16-100 Sokotka, ul. Torowa 12z dopiskiem: ,Dotyczy
naboru na stanowisko Naczelnika Wydzialu Drogowo - Mostowego” w terminie do dnia 29
marca 2007.

Dokumenty, ktére wplyna do Powiatowego Zarzadu Drog po wyzej okreslonym terminie nie
beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Starostwa Powiatowego w Sokotce http://sp-sokolka.pbip.pl/ oraz na tablicy ogloszen
Powiatowego Zarzadu Drog w Sokélce, ul. Torowa 12.

Wymagane dokumenty: list motywacyjny, szczegélowy zyciorys (z uwzglednieniem
dokladnego przebiegu kariery zawodowej) powinny by¢ opatrzone klauzula: ,,Wyrazam zgodg
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 Nr 101, poz. 926 z péZn. zm.)) oraz ustawg z dnia 22 marca
1990 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2001 Nr 142, poz. 1593 z pdzn. zm.)".
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Sokotka, dnia 18.01.2007



